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คู่มือการปฏิบัตดิ้านงานจดัเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้     ฝ่ายพัฒนารายได้    กองคลัง  
เทศบาลต าบลอากาศอ านวย    อ าเภออากาศอ านวย   จังหวัดสกลนคร 

ส่วนที ่1 การบริหารการจัดเก็บรายได ้ 
บทน า   

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของในการจัดท าคู่มือ  
การบริหารการจัดเก็บภาษี เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารงานเทศบาลตําบลอากาศอํานวย และการ  

พัฒนาการจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปอย่างถูกต้องย่อมสะท้อนให้เห็นว่า เทศบาลบาลตําบลอากาศอํานวยมีประสิทธิภาพในการ
บริหารงานและ การท่ีจะปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ได้อย่างถูกต้องนั้น จะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ท่ีเกี่ยวข้อง ดังนั้น การรวบรวม เรียบเรียง เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของการเตรียมความพรอ้มในการจัดเก็บรายได้ และเพื่อให้
บุคลากรของเทศบาลตําบลอากาศอํานวยหรือผู้ท่ีเกี่ยวข้องได้มีกรอบ แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุ่งผลสัมฤทธ์ิ สูก่ระบวนการ
บริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี มีประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมทุกกระบวนการของการปฏิบัติราชการ เพื่อสังคมอยู่ดีมีสุข  

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้  กองคลัง   เทศบาลตําบลอากาศอํานวย จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน 
การบริหารการจัดเก็บรายได้โดยการปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ 3 ด้าน ด้านแรก เข้าใจระเบียบ กฎหมาย 
ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ ก่อนลงมือปฏิบัติงาน ด้านที่สอง เข้าใจหลักเกณฑ์ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติราชการ และด้านที่
สาม พัฒนาคนและพัฒนากลไกในการปฏิบัติงานให้สามารถดําเนินการควบคู่กันไปอย่างเป็นระบบ  

ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องและ 
เกิดประสิทธิภาพ จึงจําเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องจัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้
ที่เก่ียวข้องปฏิบัติงานได้เป็นมาตรฐานเดียวกัน เป็นเอกสารอ้างอิงในการทํางาน และเจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานแทนกัน
ได้ และเพ่ือให้สัมฤทธิ์ผลสู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี มีประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมทุกกระบวนการของการ
ปฏิบัติราชการต่อไป 

1.2 วัตถุประสงค์  
  1.เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่เปน็มาตรฐานมุ่งสู่การบริการอย่างมีประสิทธิภาพ  

2.เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตัวเอง ให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการตอบคําถาม 
ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่จะเกิดในการทํางาน สามารถพัฒนาการทํางานให้เป็นมืออาชีพ
และ ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  

3.เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพ่ือ 
ขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการได้  

1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  
1.งานพัฒนารายได้มีคู่มือการปฏิบัติงานอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร เป็นมาตรฐานมุ่งสู่การบริการอย่างมี 

ประสิทธิภาพ  
     2.เป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตัวเอง ให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการตอบคําถาม  

ลด เวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่จะเกิดในการทํางาน และสามารถ  
พัฒนาการทํางานให้เป็นมืออาชีพและ ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  

     3.เป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพ่ือ ขอรับ 
บริการที่ตรงกับความต้องการได้  
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1.4 ขอบเขตการด าเนินการ  
การจัดทําคู่มือปฏิบัติงานของงานพัฒนารายได้นี้ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ดังนี้  
ส่วนที่ 1 การบริหารการจัดเก็บรายได้ ได้แก่ การจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ 

  1.1  ความเป็นมาและความสําคัญของในการจัดทําคู่มือ  
1.2  วัตถุประสงค์  
1.3  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

       1.4  ขอบเขตการดําเนินการ  
       1.5.  ผู้รับผิดชอบ         

ส่วนที่ 2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษ ีค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ 
   ๒.๑.  การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        
       ๒.2   การจัดเก็บภาษีป้าย                   
       ๒.3.  การขออนุญาตใช้เสียง                 
       ๒.4.  การขออนุญาตติดแผ่นป้ายชั่วคราว                 
       ๒.5  การจดทะเบียนพาณิชย์                         
       2.6 การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย                                                          
        2.7 การขอใบอนุญาตและต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3(น้ํามันเชื้อเพลิง) 

ส่วนที่ ๓ ภาคผนวก                        
          3.1 สรุปสาระสําคัญการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    

           3.2 กฎกระทรวง  กําหนดอัตราภาษีป้าย  พ.ศ.2563                                                                                                        
           3.3 พรบ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 และ 
                           ฉบับที ่๒ พ.ศ.2560  
                     3.4 กฎกระทรวง สุขลักษณะการจัดการมูลฝอยทั่วไป พ.ศ.2560  
            3.5 บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้ายเทศบัญญัติเทศบาลตําบลอากาศอํานวย เรื่อง    
               -อัตราค่าธรรมเนียม เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2554 
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ส่วนที่ ๒ ขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเกบ็ภาษี ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ  

งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนารายได ้  กองคลัง  เทศบาลตําบลอากาศอํานวย 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. รับชําระภาษีที่ เทศบาลตําบลอากาศอํานวย        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกําหนด    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
๓. โทรศัพท์ ๐–4279–9055 ต่อ ๑11   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

      ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นที่ที่เป็นภูเขา พ้ืนที่ที่เป็นน้ํา สิ่งปลูกสร้าง 
หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้หรือที่ใช้เป็นที่เก็บ 
สินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน หรือสิ่งปลูก
สร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือทําประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่ง เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี
ตามพระราชบัญญัตินี้และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา 5) 
      ผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
       ผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใด เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสําหรับปี
นั้น ตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้(มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 
      ก าหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีช าระภายในเดือน เมษายน  
         ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจที่ดินและสิ่งปลูก สร้างจัดทําบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชน ตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเพ่ือแก้ไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายน ของทุกปี 
 หลักฐานที่ต้องนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. บัตรประจําตัวประชาชน  
2. สําเนาทะเบียนบ้าน  
3. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามที่กฎหมายกําหนดเช่นโฉนด, น.ส.3.,ส.ค.1 ฯ 

            4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 5. หนงัสือมอบอํานาจกรณีที่ให้ผู้อื่นมาทําการแทน 
 ขั้นตอนการชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ์  
2. การแจ้งการประเมินภาษี และแบบประเมินภาษีให้เป็น ตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย กําหนด

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์อัตราภาษีจํานวนภาษีท่ี ต้องชําระ  
3. การประเมินภาษีให้พนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวข้องมาให้ ถ้อยคําหรือคือส่งเอ

สารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้ บุคคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่
น้อยกว่า 7 วัน 

 4. การส่งคําสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือน ให้ เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่
ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิลําเนา หรือ ถิ่นที่อยู่ หรือสถานที่ทําการของบุคคล
นั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทําการของ บุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ          
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ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานทําการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติ ภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลําเนา

หรือถิ่นท่ีอยู่สถานที่ทําการที่ปรากฏว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้  
5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอํานาจทบทวน ประเมิน ภาษีให้

ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้การทบทวนการประเมินใหม่จะกระทํามิได้เมื่อพ้น 3 ปี    นับแต่วันสุดท้ายแห่ง
กําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกําหนดเวลาการคัดค้านการ ประเมินภาษีตามที่กําหนด
ไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกล่าวเหตุจําเป็น จน ไม่สามารถจะปฏิบัติตามกําหนดเวลา
ได้ให้ยื่นคําร้องขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลาก่อนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการสมควร 
จะให้ขยายหรือให้เลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความ จําเป็นแก่กรณีก็ได้  

7. ให้ผู้เสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ เทศบาลตําบลอากาศ
อํานวย  สําหรับที่ดนิและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตเทศบาล  

8. การชําระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ชําระภาษี  
9. ผู้ชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชําระผ่าน ธนาคารหรือโดยวิธี

อ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 
 เงินเพิ่ม  

ภาษีท่ีมิได้ชําระภายในเวลาที่กําหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างชาระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชาระภาษี ค้างชําระ ภายใน
เดือน พฤษภาคม ของทุกปี เพ่ือให้มาชําระภาษีค้างชาระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมร้อยละ 40   ของ     จํานวน
ภาษีค้างชําระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชําระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับ ร้อย ละ 10    ของ จํานวน
ภาษีค้างชําระการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อนชําระเป็นงวด งวดละ เท่าๆกันก็ได้จํานวนงวดและจํานวน
เงินภาษีข้ันต่ําที่จะมีสิทธิ์ผ่อนชําระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการ ผ่อนชําระให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
กรณีท่ีผู้เสียภาษีท่ีขอผ่อนชําระ ไม่ชําระภาษีตามระยะเวลา ที่กําหนดในการผ่อนชําระ ให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อน
ชําระ และต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของ จํานวนภาษีท่ีค้างชําระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน กรณทีี่
ต้องมีการชําระภาษีเพ่ิมเติม ให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสีย 
ภาษีและให้ผู้เสียภาษีชําระ ภาษีท่ีต้องเสียเพิ่มเติมภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอํานาจออก คําสั่งเป็น
หนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระภาษีค้างชําระ เบี้ย ปรับ เงินเพ่ิม และ
ค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายัดทรัพย์ของผู้เสีย
ภาษีเกินกว่าความจําเป็นที่พอจะชําระภาษีค้าง   ชําระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและ ค่าใช้จ่าย  

2. เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับ มอบหมาย จากผู้บริหาร
ท้องถิ่นมีอํานาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยคําสั่งให้ผู้เสียภาษีนําบัญชีเอกสาร หรือ หลักฐานอื่นอันจําเป็นแก่การจัดเก็บ
ภาษีค้างชําระมาตรวจสอบ  

3. ออกคําสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ทําการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชีเอกสารหรือหลักฐาน อ่ืน ของผู้เสียภาษี
เข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึง พระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทํา
การของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่ น้อยกว่า 7 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
เรียนคําสั่งและการออกคําสั่งและทําการต้องเป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย     กําหนด 
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 การอุทธรณ์  

ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้านและ ขอให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้ 

ผู้เสียภาษียื่นคําร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บ ภาษ ี 
ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาคําร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับคํา ร้องดังกล่าว 

และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาคําร้องของผู้เสีย
ภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับคําร้องของผู้เสียภาษี\ 
 การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง กําหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกวาจํานวนที่ต้องเสีย
ไม่ว่าโดยความ ผิดพลาด ของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดย
การขอรับ เงินคืน ให้ยื่น คําร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ภายใน 
3 ปี นับแต่วันที่ชําระ ในการนี้ให้ยื่นคําร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือคําชี้แจงใดๆ ประกอบคําร้องด้วย 
 ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ( กําหนดระยะเวลาในการชําระภาษีเดือน กุมภาพันธ์– เมษายน ของทุกปี)  

ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ําด้วย สิ่งปลูก สร้าง หมายความ
ว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้อยู่อาศัยหรือ ใช้สอยได้หรือที่ใช้เป็นที่เก็บ
สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัย
ได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
 ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว 
 ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือทํา ประโยชน์ในที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้และ ให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้า
ทีชําระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 
 กําหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เมื่อพนักงานสํารวจได้ดําเนินการสํารวจที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นแล้ว ให้ประกาศบัญชีดังกล่าว ณ ส านักงานหรือที่ทําการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ อ่ืนด้วยตามที่เห็นสมควร ภายในเดือน ( กรกฎาคม – พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 2๐ นาท ี
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลตําบล
อากาศอํานวย โทรศัพท์ ๐– 4279 –9055 ต่อ ๑11 เว็บไซต์www.akatumnuay.go.th หรือ  ตู้แสดงความคิดเห็น  
ทางเฟสบุ๊ค   เวทีประชาคม   ทางไปรษณีย์ หรือสายตรงผู้บริหาร  
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

เทศบาลต าบลอากาศอ านวย  อ าเภออากาศอ านวย  จังหวัดสกลนคร  
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.1 สํารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอํานาจ

ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 

 ๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน   
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 

พฤศจิกายน   

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ือขอแก้ไข 

ธันวาคม   

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม  

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม  – กุมภาพันธ์ ของปี
ถัดไป  

 1.7 จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม  
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง   
กุมภาพันธ์  

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์   
 1.10 รับคําร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ –เมษายน  

ขั้นตอนที่ ๒   ด าเนินการจัดเก็บ  

 1.  รับชําระภาษ ี มีนาคม – เมษายน  

 2. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด พฤษภาคม – กันยายน  

 กรณีปกต ิ  

 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษภีายใน
กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน  

 กรณีพิเศษ  

 (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับ
แจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชําระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจํานวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
   

พฤษภาคม – กันยายน  

 (2) ชําระภาษภีายในเวลาที่กําหนด (ไม่เกิน 15 วัน           นับ
แต่วันท่ีได้รบัแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชําระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจํานวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
   

พฤษภาคม – กันยายน  
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 

(3) ชําระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
     - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน  

  พฤษภาคม – กันยายน 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคําร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน  

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน  
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม  
      ๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม    มีนาคม – กันยายน  

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดให้ชําระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี 
พฤษภาคม  

      - สํารวจบัญชีผู้ค้างชําระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน  
      - รับชําระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
พฤษภาคม – กันยายน 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา   

พฤษภาคม – กันยายน 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชําระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดําเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน  

 2. รายงานผู้ค้างชําระภาษี ให้สํานักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน  
 3. รายงานคํานวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 
มกราคม  
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งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนารายได ้ กองคลัง   เทศบาลตําบลอากาศอํานวย 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. กองคลัง  งานพัฒนารายได้                            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกําหนด    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
๓. โทรศัพท์ ๐-4279 –9055 ต่อ ๑11   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดให้ผู้เป็นเจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย 
ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาล การกําหนดชําระภาษี นับจากได้รับการแจ้งการประเมิน
ภายใน ๑๕ วัน กรณีท่ีมีการประเมินภาษีป้าย ตั้งแต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นต้นไป ผู้เสียภาษีสามารถผ่อนชําระเป็นงวด ๆ เท่า 
ๆ กันได้ แต่ต้องยื่นคําขอผ่อนชําระก่อนครบกําหนดเวลาที่ต้องชําระภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือยื่นแบบเกิน
กําหนดต้องเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมายกําหนด การประเมินภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ 
(พ.ศ. ๒๕๓๕) 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ได้แก่ 

1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีท่ีไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ 

ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลําดับ 
 ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 

1. เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1)ได้ที่เจ้าหน้าที่งาน
จัดเก็บรายได้ กองคลัง  เทศบาลตําบลอากาศอํานวย อําเภออากาศอํานวย จังหวัดสกลนคร  ภายในเดือน มีนาคม ของ
ทุกปี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แก้ไขป้าย อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่
วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่ มีการโอนย้าย( เปลี่ ยนเจ้ าของ)   ให้ผู้ รับ โอนแจ้ งการรับโอนเป็นหนั งสือต่อ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตําบลอากาศอํานวย อําเภออากาศอํานวย  จังหวัดสกลนคร  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วัน
รับโอน 
 หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ถ้ามี) (กรณีรายเดิมไม่มีการเปลี่ยนแปลงป้าย)  
3. สําเนาทะเบียนบ้าน 
4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมายื่นแบบฯ แทน เจ้าของป้าย)  

/-9- -ขั้นตอนการชําระ... 
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ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมด้วยหลักฐาน 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ดําเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

2.1 กรณีที่ผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชําระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย ถ้า
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเท่าใด 

2.2 กรณีผู้ เ สี ยภาษีป้ าย ไม่พร้ อมจะชํ าระภาษี ในวันยื่ นแบบแสดงรายการภาษีป้ าย  
พนักงานเจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจํานวนเงินภาษีท่ีจะต้องชําระแก่ผู้เสียภาษี 

3. ผู้เสียภาษีต้องมาชําระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้อง 
เสียเงินเพ่ิม 

4.  การชําระภาษีป้าย 
เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชําระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก 
1)  ระยะเวลา ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
2) สถานที่ชําระภาษี 

-  สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้ 
-  หรือสถานที่อ่ืนที่พนักงานเจ้าหน้าที่กําหนด 

        3)  การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
   -  ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถิ่น 
   -  ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน 
   -  ส่งไปยังสถานที่ตาม (2) 
        4)  การผ่อนชําระ 
   1.  ภาษีป้าย 3,000 บาทข้ึนไป 
   2.  ผ่อนชําระเป็น 3 งวดเท่า ๆ กัน 
   3.  แจ้งความจํานงเป็นหนังสือก่อนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
  -  ป้ายติดตั้งปีแรก 
  -  คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด 
  -  งวดละ 3 เดือน 
  -  เริ่มเสียตั้งแต่งวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี  
   งวด 1 มกราคม – มีนาคม  =  100 % 
   งวด 2 เมษายน – มิถุนายน =   75 % 
   งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน  =   50 % 
   งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม   =   25 % 
 
 
 

 /-10- อัตราภาษี... 
 



 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราป้าย  
1) ป้ายที่มอัีกษรไทยล้วน 

(ก) ป้ายที่มีข้อความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้ ให้คิดอัตรา 10 บาทต่อห้าร้อยตาราง
เซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา 5 บาท  ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  
2) ป้ายที่มอัีกษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน  

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความเครื่องหมาย หรือ
ภาพอ่ืนได้ ให้คิดอัตรา  52 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก ) ให้คิดอัตรา 26 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
3) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน

หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ํากว่าอักษรต่างประเทศ 
(ก) ป้ายที่มีข้อความ  เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือ

ภาพอ่ืนได้  ให้คิดอัตรา  52 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(ข) ป้ายนอจาก ( ก ) ให้คิดอัตรา 50 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  

4)  ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสีย 
ภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้คิดอัตราตาม 1)2) หรือ 3) 
แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมขึ้น 

5) ป้ายใดเสียต่ํากว่า 200 ให้เสีย 200 
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การค านวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และค านวณภาษีป้าย 

1  การคํานวณพ้ืนที่ป้าย 
1.1  ป้ายที่มีขอบเขตกําหนดได้ 
1.2  ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกําหนดได้ โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือ

กําหนด ส่วนกว้างที่สุด ยาวที่สุด แล้วคํานวณตาม 1 คํานวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
 การค านวณภาษีป้าย 
  ให้คํานวณโดยนําพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษีมีพ้ืนที่ 10,000 ตาราง
เซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ 2 ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
  **  10,000 หาร 500 คูณ 20 เท่ากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400) 
 เงินเพิ่ม  
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

1. ผู้ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กําหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้าย
เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้
เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทําให้จํานวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้
เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มา 
ขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

3. ไม่ชําระภาษีป้ายภายในเวลาที่กําหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
เศษของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ไม่ให้นําเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคํานวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนกว้างท่ีสุด x ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 
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 บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคําเท็จ ตอบคําถามด้วยถ้อยคําอันเป็น 
เท็จ หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 
1 ปี หรือ ปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง  
50,000 บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่
ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคําหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรต้องระวางโทษ
จําคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 
 การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
  เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งคําวินิจฉัย
อุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คําวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งคําวินิจฉัยอุทธรณ์ 
 การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้
โดยยื่นคําร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษี     งานจัดเก็บและพัฒนารายได ้
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี  กองคลัง 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บและพัฒนารายได ้
      (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาท ี
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลตําบล
อากาศอํานวย โทรศัพท์ ๐– 4279 –9055 ต่อ ๑11 เว็บไซต์www.akatumnuay.go.th หรือ  ตู้แสดงความคิดเห็น  
เวทีประชาคม   ทางไปรษณีย์ หรือสายตรงผู้บริหาร  
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย 

เทศบาลต าบลอากาศอ านวย  อ าเภออากาศอ านวย  จังหวัดสกลนคร 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
กันยายน ของทุกปี 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม ของทุกปี 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม ของทุกปี – 

กันยายน ของปีถัดไป 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม – มีนาคม ของปี
ถัดไป 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม – มีนาคม  

      - ประเมินค่าภาษีและกําหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน  

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม  
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม  
 ๒.๓ การชําระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน  
 กรณีปกติ  
      - รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม  

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน – กันยายน  
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคําร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม  
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน  
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม  
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน  
            ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม  
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกําหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ชําระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม  
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน  
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม  
      - รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน  
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อําเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพื่อดําเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน  

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม  
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน  
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม  
      - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม – กันยายน  
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชําระภาษี 
ตุลาคม  เป็นต้นไป 
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งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตใช้เสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บและพัฒนารายได้  ฝ่ายพัฒนารายได้กองคลัง เทศบาลตําบลอากาศอํานวย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. งานพัฒนารายได้ กองคลัง                           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐-4279–9055 ต่อ ๑11    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 

 ตามพระราชบัญญัติการควบคุมการโฆษณาใช้เสียง พ.ศ.2493  การขออนุญาตใช้เสียง  มี  2  
ประเภท  ดังนี้ 

1. แบบท านองการค้า  มี  2  ประเภท  คือ 
   1.1 แบบการโฆษณาสินค้าเคลื่อนที่ 

     - คราวละ  ไม่เกิน  5  วัน 
- ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ฉบับละ 60 บาท 

             ๑.๒ แบบโฆษณาสินค้าประจ าที่ 
- คราวละ  ไม่เกิน  15  วัน 
- ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ  75  บาท 

        2. แบบไม่ใช่ท านองการค้า  เช่น  งานบุญ  งานบวช งานขึ้นบ้านใหม่  งานแต่ง  งานกฐิน  งานศพ  งาน
ทําบุญแจกข้าว   หรืองานพิธีต่าง ๆ  เป็นต้น 

 - คราวละ  ไมเ่กิน  15  วัน 
-  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ   10  บาท 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานพัฒนารายได ้
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลัง 
๒. ตรวจสอบหลักฐาน               กองสาธารณสุข 
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลัง 
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระค่าธรรมเนียม    งานพัฒนารายได ้
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย      กองคลัง 
๔. ดําเนินการออกใบอนุญาตให้ผู้มีอํานาจลงนามอนุญาต  งานพัฒนารายได ้
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     กองคลัง 
ระยะเวลา 
ใช้เวลาทั้งสิ้น  ๒๐   นาท ี

/-16- เอกสาร.... 
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เอกสารประกอบค าใบอนุญาตใช้เสียง                         
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านของเจ้าของเจ้าของเครื่องเสียงหรือผู้ที่ต้องการโฆษณาใช้เสียงทุก
ประเภท 
๒. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  

ค่าธรรมเนียม 

1. แบบท านองการค้า  มี  2  ประเภท  คือ 
    1.1 แบบการโฆษณาสินค้าเคลื่อนที่ 
         - คราวละ  ไม่เกิน  5  วัน 
         - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ฉบับละ 60 บาท 
    ๑.๒ แบบโฆษณาสินค้าประจ าที่ 
         - คราวละ  ไม่เกิน  15  วัน 
         - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฉบับละ  75  บาท 
2. แบบไม่ใช่ท านองการค้า  เช่น  งานบุญ  งานบวช งานขึ้นบ้านใหม่  งานแต่ง  งานกฐิน  งานศพ  งานทําบุญแจกข้าว   หรือ
งานพิธีต่าง ๆ  เป็นต้น 

           - คราวละ  ไมเ่กิน  15  วัน 
           -  ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตฉบับละ   10  บาท 
 ขั้นตอนในการขออนุญาตใช้เสียง 

1. ขอยื่นคําร้องขออนุญาตใช้เสียงในเขตเทศบาลตําบลอากาศอํานวย (แบบ ฆษ.1) ได้ที่สํานักงานเทศบาลตําบล
อากาศอํานวย      

2. ผู้ยื่นคําร้องต้องชําระเงินค่าใบอนุญาตขอใช้เสียงแต่ละประเภท 
3. เจ้าหน้าที่รับคําร้องและดําเนินการออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ยื่นขออนุญาตใช้เสียง 
4. เมื่อผู้ขอใบอนุญาตใช้เสียงแต่ละประเภทได้รับใบอนุญาตขอใช้เสียงจากสํานักงานเทศบาลตําบลอากาศ

อํานวยแล้วให้ดําเนินการนําใบอนุญาตดังกล่าวไปแจ้งต่อตํารวจท้องที่ลงนามรับทราบเสียก่อนจึงจะทําการโฆษณาใช้เสียง
ได้ 

หมายเหตุ หากเป็นกรณีโฆษณาใช้เสียงในเขตพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลให้ไปขออนุญาตใช้เสียงได้ที่
ที่ว่าการอําเภอนั้นๆ    

ขั้นตอนการปฏิบัติหลังจากที่ได้รับใบอนุญาตใช้เสียง 

 เมื่อได้รับอนุญาตให้ทําการโฆษณาใช้เสียงแล้ว  ให้ผู้ที่ถือใบอนุญาตใช้เสียงนําใบอนุญาตนั้นไปแสดงต่อ
นายตํารวจชั้นสัญญาบัตรดังต่อไปนี้ 
 1.โฆษณาประจําที่ ให้แสดงต่อสถานีตํารวจเจ้าของท้องที่นั้น 



 

          2. กรณีเป็นการโฆษณาเคลื่อนที่ข้ามเขตไปถึงเขตการควบคุมโฆษณาใช้เสียงท้องที่ใดให้แสดงใบอนุญาตต่อสถานี
ตํารวจท้องที่นั้น และให้นายตํารวจซึ่งเป็นหัวหน้าในสถานีตํารวจนั้นหรือรักษาราชการแทน ได้ลงนามรับทราบใน
ใบอนุญาตนั้นแล้วจึงทําการโฆษณาได้ 

/-17- ข้อยกเว้น... 
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ข้อยกเว้นไม่ต้องขออนุญาตใช้เสียง ตามมาตรา  8 
1. การใช้เสียงเพ่ือคําสอนในทางศาสนา 
2. การใช้เสียงของหน่วยงานของรัฐ 
3. การหาเสียงเพ่ือประโยชน์แก่การเลือกตั้ง ส.ส.  ส.ว.  ส.จ.  และ เลือก  ส.ท.  ซึ่งโฆษณาเป็นภาษาไทย 
4. การใช้เสียงของนิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือการอันเป็นสาธารณกุศล  ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเป็น 

ภาษาไทย 

สถานที่ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณา 
 ก.ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100  เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่งดังต่อไปนี้ 
    1. โรงพยาบาล 
    2. วัด หรือ จากบริเวณสถานที่บําเพ็ญศาสนกิจและ 
    3. ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ 
 ข. ห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า   100  เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่ง  ดังต่อไปนี้  
    1. โรงเรียนระหว่างทําการสอน 
    2. ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างพิจารณา 

อัตราโทษและค่าปรับ 
 1.  ผู้ใดไม่มาขออนุญาตใช้เสียง (ม.4)ไม่ปฏิบัติตามการขออนุญาตใช้เสียง(ม.5)หรือขัดคําสั่งเจ้าพนักงาน
เจ้าหน้าที่ (ม.6) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท หรือถูกเพิกถอนใบอนุญาต                          
 2.ไม่โฆษณาเป็นภาษาไทยจําคุกไม่เกิน 1 เดือน ปรับ ไม่เกิน 500 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ และถูกเพิกถอน
ใบอนุญาต 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลตําบล
อากาศอํานวย โทรศัพท์ ๐– 4279 –9055 ต่อ ๑11 เว็บไซต์www.akatumnuay.go.th หรือ  ตู้แสดงความคิดเห็น  
เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย์  หรือสายตรงผู้บริหาร  
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งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตติดแผ่นป้ายชั่วคราว 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนารายได้  กองคลัง  เทศบาลตําบลอากาศอํานวย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนารายได้   กองคลัง                                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐-4279–9055 ต่อ ๑11    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ.

๒๕๖๐ 
 มาตรา ๙ ให้ยกเลิกอัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและค่าบริการท้ายพระราชบัญญัติรักษาความสะอาด

และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ และให้ใช้อัตราค่าธรรมเนียมท้ายพระราชบัญญัตินี้แทน 
  

  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศหรือเขียนข้อความหรือภาพ ติดตั้ง เขียนป้ายหรือเอกสาร 
หรือทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศเพ่ือโฆษณาแก่ประชาชน  ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

            
  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานพัฒนารายได ้ กองคลัง   
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระค่าธรรมเนียม    งานพัฒนารายได ้ กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย       
๔. ดําเนินการออกใบอนุญาตให้ผู้มีอํานาจลงนามอนุญาต  งานพัฒนารายได ้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑๐  นาที/ราย)      
ระยะเวลา 
ใช้เวลาทั้งสิ้น   ๒๐  นาท ี
เอกสารประกอบค าใบอนุญาตปิดแผ่นป้ายชั่วคราว  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านของเจ้าของป้ายผู้ที่ต้องการโฆษณาติดแผ่นป้ายด้วยการ ปิด ทิ้ง หรือ
โปรยแผ่นประกาศ  
๒. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
3. ตัวอย่างของแผ่นป้ายประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา จํานวน ๒ ชุด  

 

/-18-ค่าธรรมเนียม.... 
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ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศหรือเขียนข้อความหรือภาพ ติดตั้ง เขียนป้ายหรือเอกสาร หรือทิ้ง
หรือโปรยแผ่นประกาศเพ่ือโฆษณาแก่ประชาชน  ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

การขออนุญาต 
 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่อนุญาตได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 1.  ขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศ หรือ ใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
 2.  มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลด รื้อถอน ขูด ลบ  หรือล้างแผ่นประกาศ หรือใบปลิว เมื่อหนังสือ
อนุญาตหมดอายุ 
 3.  ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือ
ต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด  ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 
 4.  ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา 
 

 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่อนุญาตได้ในกรณดีังตอ่ไปนี้ 
  1. หนังสืออนุญาตนี้ให้ใช้เฉพาะผู้ได้รับอนุญาตเท่านั้น 
 2. ให้กระทําการโฆษณาเฉพาะสถานที่ระบุเท่านั้น 
 3. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องควบคุมแผ่นประกาศ หรือใบปลิวให้อยู่ในบริเวณท่ีได้รับอนุญาตเท่านั้น 
 4. ผู้ได้รับอนุญาตเมื่อใบอนุญาตหมดอายุต้องรื้อ ถอนแผ่นประกาศ หรือใบปลิวนั้น 
 5. หากฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสืออนุญาตนี้ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  5,000  บาท 

บริเวณที่ไม่อนุญาตให้ติดตั้งป้ายโฆษณา  
- บริเวณคร่อมถนน หรือ ทางสาธารณะ  วงเวียน 
- อนุสาวรีย์  สะพาน  สะพานลอย  เกาะกลางถนน 
- สวนหย่อม  สวนสาธารณะ   ถนน  ต้นไม้ 
- เสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ  เว้นแต่เป็นการาติดตั้งเพ่ืองานพระราชพิธี  รัฐพิธี  หรือการต้อนรับราช 

อาคันตุกะ หรือแขกเมืองของรัฐบาล  

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลตําบล
อากาศอํานวย โทรศัพท์ ๐– 4279 –9055 ต่อ ๑11 เว็บไซต์www.akatumnuay.go.th หรือ  ตู้แสดงความคิดเห็น  
เวทีประชาคม  ไปรษณีย์ หรือสายตรงผู้บริหาร  
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งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนารายได้  กองคลงั เทศบาลตําบลอากาศอํานวย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนารายได้   กองคลัง                                    วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรศัพท์ ๐-๔๒79 – 9055  ต่อ ๑11     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙   พาณิชยกิจ  หมายถึง  กิจการในทางอุตสาหกรรม  หัตถกรรม  
พาณิชยกรรม  การบริการ หรือกิจการอย่างอ่ืนที่เป็นการค้า วัตถุประสงค์ของการจดทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือประโยชน์ใน
การรวบรวมสถิติและทราบหลัดฐานของผู้ประกอบพาณิชย์กิจที่ถูกต้องเชื่อถือได้ เพื่อประโยชน์ในการควบคุมและสงเสริม
ด้านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสงเสริมด้านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสง
เสริมเศรษฐกิจของประเทศให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น ผู้ประกอบกิจสามารถใช้เป็นหลักฐานในทางการค้าได้ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    งานพัฒนารายได ้ กองคลัง  
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย์     งานพัฒนารายได ้  กองคลัง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระค่าธรรมเนียม    งานพัฒนารายได ้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย       
๔. ลงทะเบียนคุม      งานพัฒนารายได้   กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)      
ระยะเวลา 
ใช้เวลาทั้งสิ้น ๑๔ นาท ี
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ ตตั้งใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ 
๒. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานใหญ่ 
๓. สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์ อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ให้ความยินยอม(กรณีเช่าช่วงต้องแนบสัญญาเช่าช่วง)  
๔. แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  

-20- กรณีประกอบ.. 
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๖. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องดําเนินการและให้ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมดังนี้ 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
ของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัดความรับผิดกรรมการผู้มีอํานาจของห้าง
หุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า ให้แนบหนังสือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล
หรือกิจการร่วมค้า 
๙. กรณีเป็นวิสาหกิจชุมชน ให้แนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศให้แนบเอกสารเพิ่มเติม 
   ๑๐.๑ สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค์ ทุน ที่ตั้ง สํานักงาน
รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิ์ตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ให้แนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่
ระบุวัตถุประสงคต์ามท่ีขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซด์ที่ใช้ในการ
ประกอบกิจการ (ถ้ามีหลายเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น)  
เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ ตเปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. สําเนาหลักฐานที่ตั้ง สํานักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
    ๓.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่ 
    ๓.๒ สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
    ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
๕. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
๖. สําเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศ
ไทย 

/-21- 7.สําเนาหนังสือ... 
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๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท (กรณีห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณีต้องดําเนินการและให้ส่งเอกส าร
เพ่ิมเติมดังนี้ 
    ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
ของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานหรือดังกล่าวแทนก็ได้ 
    ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัดความรับผิดหรือกรรการผู้มีอํานาจของห้าง
หุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวของเจ้าของหรือผู้จัดการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. สําเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้เลิก ห้างหุ้นส่วน คณะบุคคลหรือกิจาการร่วมค้า 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบ (ถ้ามี) 
๖. สําเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ (ถ้ามี) 
๗. สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ้ามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย์    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  ครั้งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสําเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลตําบล
กุดบาก โทรศัพท์ ๐-๔๒79 – 9055 ต่อ ๑11 เว็บไซต์  www.akatumnuay.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม   
ทางไปรษณีย์  หรือสายตรงผู้บริหาร    

http://www.akatumnuay.go.th/
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งานที่ให้บริการ  การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขฯ  เทศบาลตําบลอากาศอํานวย 
ขอบเขตการให้บริการ             กองสาธารณสุขฯ (รับแจ้ง สํารวจและตรวจสอบออกใบอนุญาต) 
                                      งานพัฒนารายได้ กองคลัง (รับชําระค่าธรรมเนียม)   
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและกองคลัง                                    วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

           (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรศัพท์ ๐-๔๒๗๙-9055 ต่อ 111          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการให้บริการ 
 ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ.

๒๕๖๐ 
 หมวด ๓/๑ การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย มาตรา ๓๔/๑ วรรคสี่ ให้เป็นหน้าที่ของราชการส่วน

ท้องถิ่นที่จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยจากผู้ที่เกี่ยวข้องตามอัตราที่กําหนดใน
ข้อกําหนดของท้องถิ่นซึ่งต้องไม่เกินอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง  

 มาตรา ๓๔/๑ ผู้ใดจะประสงค์จะดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน กําจัด หรือหาประโยชน์จากกาจัดกา
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดว่าบริการต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ทั้งนี้ การขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต การต่ออายุใบอนุญาต การขอรับใบแทนใบอนุญาต และ
การออกใบแทนใบอนุญาต ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในข้อกําหนดของท้องถิ่น  

 ใบอนุญาตที่ออกให้ตามวรรคหนึ่งให้มีอายุดังต่อไปนี้ 
(๑) ใบอนุญาตการรับทําการรับการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันออก 

ใบอนุญาต 
(๒) ใบอนุญาตการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้มีอายุห้าปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
(๓) ใบอนุญาตการหาประโยชน์จากการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้มีอายุห้าปีนับแต่วันที่ออก 

ใบอนุญาต 
  ผู้ใดได้รับใบอนุญาตตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ถือว่าได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขแล้ว  
  มาตรา ๓๔/๓ เพ่ือประโยชน์ในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการคัดแยก เก็บ ขน และ
กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ให้ราชการส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ออกข้อกําหนดของท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

(๔) กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามมาตรา ๓๔/๒ ไม่เกินอัตราที่กําหนดในกฎหระทรวง 
มาตรา ๕๘/๑ ผู้ใดดําเนินกิจการเกี่ยวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยโดยมิได้รับใบอนุญาต ตาม 

มาตรา ๓๔/๒ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจําท้ังปรับ 
  เทศบัญญัติเทศบาลตําบลอากาศอํานวย  เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๕๔ ด้วยการ
ควบคุมกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคิดค่าบริการ โดยให้ชําระค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียมท้วยเทศบัญญัติเทศบาลตําบลอากาศอํานวย เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
พ.ศ.๒๕๕๔   

/-23-1.อัตราค่า.... 
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1.อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

(๑) ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ  
เศษของลูกบาศก์เมตรหรือลูกบาศก์เมตรแรก 
และลูกบาศก์เมตรต่อๆ ไป                                  ลูกบาศก์เมตรละ ๒๕๐ บาท 
เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร                                                   ๑๕๐ บาท 

                   (๒) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
(ก) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปประจํารายเดือน 

-ที่มีปริมาณวันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร                         เดือนละ            ๑๕ บาท 
-ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน ๒๐ ลิตร แต่ไม่เกิน 500 ลิตร 
 ค่าเก็บและขนทุกๆ 20 ลิตร หรือเศษของ ๒๐ ลิตร      เดือนละ            ๒๐  บาท 
-ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน ๕๐๐ ลิตร  
 แต่ไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร    เดือนละ         ๑,๐๐๐  บาท 
-ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร   
 ค่าเก็บและขนทุกๆลูกบาศก์เมตรหรือ 
 เศษของลูกบาศก์เมตร    เดือนละ         ๑,๐๐๐ บาท 

(ข) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปเป็นครั้งคราว 
-ครั้งหนึ่งๆ ไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร   ครั้งละ           ๑๕๐ บาท 
- ครั้งหนึ่งๆ เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและค่าขน 
  ทุกๆ ลูกบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์เมตร  ลูกบาศก์เมตรละ ๑๕๐ บาท 

  (๓)  ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ ฯลฯ  
2.อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
       - รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป ฉบับละ        ๕,๐๐๐ บาท 
       - รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละ        ๕,๐๐๐ บาท 
       - รับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ   ฉบับละ      ๑๐,๐๐๐ บาท 
       - รับทําการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อ   ฉบับละ      ๑๐,๐๐๐ บาท 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานสุขาภิบาล 
    เขียนคําขอใช้บริการจัดเก็บมูลฝอย    กองสาธารณสุขฯ 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจ้งรถขยะเก็บมูลฝอย      งานสุขาภิบาล 
        กองสาธารณสุขฯ 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ๓ นาท ี
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

/-24-1.สําเนา... 
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๑. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
๓.ใบรับรองแพทย์ (ไม่เกิน ๑ เดือน ) 
๔.สําเนาทะเบียนรถท่ีมาดําเนินการขอใบอนุญาตรับรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
๕.สําเนาใบอนุญาตการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฯจากที่อ่ืน อย่างน้อย ๑ แห่ง  
๖.แผนผังที่ตั้งสํานักงานที่ดําเนินกิจการ 
๗.แผนผังที่จุดที่นําสิ่งปฏิกูลไปทิ้งหรือกําจัดฯ  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่     เทศบาลตําบลอากาศ
อํานวย โทรศัพท์ ๐-๔๒๗9–9055  ทางเว็บไซด์ www.akatumnuay.go.th   หรือ    ตู้แสดงความคิดเห็น   เวที
ประชาคม  ทางไปรษณีย์ หรือ สายตรงผู้บริหาร  
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งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ตน้ ามันเชื้อเพลิง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างและกองคลัง   เทศบาลตําบลอากาศอํานวย 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  รับแจ้งและออกใบอนุญาต      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง (รับชําระค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต)      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรศัพท์ ๐-๔๒๗๙ –๙๐๕๕            ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม 
น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอํานาจหน้าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ได้แก่กิจการที่สามารถ
ประกอบการได้ทันที  การรับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ได้แก่กิจการที่เมื่อจะ
ประกอบการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบก่อน การรับแจ้งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต กิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓ ได้แก่กิจการที่ต้องได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคําร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๒  วัน ) 
๓. แจ้งผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม   งานพัฒนารายได้  กองคลัง 
     ( ระยะเวลา ๑๐ นาที )  
๔. ออกใบอนุญาต     กองช่าง 
      (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๔  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สําเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้นํามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต) 
 

/-26-อัตรา... 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพ่ือเก็บน้ํามัน ภายในสถานีบริการน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียม
ตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้ 
 (ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร 
ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร 
ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร 
ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๔. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพ่ือเก็บน้ํามัน นอกสถานีบริการน้ํามันให้คิดค่าธรรมเนียม
ตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๕. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันซึงไม่รวมถึงถังเก็บน้ํามันใต้พ้ืนผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและ
ปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
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 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเว้นน้ํามันดิบหรือสิ่งอ่ืนที่ใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ํามันให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐  บาท ต่อ
ปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้ํามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟ
ปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด 
๖. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พ้ืนผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้ํามันใต้พ้ืนดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟ
ปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด 
๗. การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้ํามันที่มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
๘. การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา ข้อ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แล้วแต่กรณี 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล   
อากาศอํานวย  โทรศัพท์ ๐-4279 – 9055  ทางเว็บไซด์ www.akatumnuay.go.th หรือ ตู้แสดงความคิดเห็นตู้แสดง
ความคิดเห็น เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย์ หรือสายตรงผู้บริหาร  

http://www.akatumnuay.go.th/

